@ ABRADES

O presente regulamento disclplina a aguisicio
de bens e contratacio de servigos de terceiros e
obras pela ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
EDUCAGAO E SAUDE - ABRADES. Aprovado
pelo Conselho Administrativo, o Regulamento
reforca os principios da eficiénca, legalidade,
moralidade, publicidade e impessoalidade ao
mesmo termpo que busca garantir processos Ageis
e dindmicos condizentes com os projetos
deenvolvidos pela Instituigdo.
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@D ABRADES

REGULAMENTO INTERNO DA ABRADES PARA O SETOR DECOMPRAS
CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE TERCEIROS E OBRAS

CAPITULO | - DA FINALIDADE

Artigo 1°, O presente Regulamento estabelece critérios, normas e rotinas para
a aquisigio de bans (custeio e investimentos), e a contratago de servigos de
terceiras, servigos especializados e obras pela ABRADES no gerenciamento de
contratos firmadaos com Administraco Plablica.

CAPITULO Il - DAAQUISICAOC DE BENS E SERVICOS

Titulo | - Definigdo

Artige 2° Para fins deste Regulaments, considera-se aquisicao a atividade que
visa suprir &s necessidades estabelecidas pelos servigos geridos pela
ABRADES, nas quantidadeslespacificagies, com precos favoraveis, prazos e
locais de entrega compativeis com as necessidades de aplicagdo dos mesmos
Em suas areas de atuagao.

Titulo Il - Dos Principios de Compras de Bens e Contratagiio de Servigos

Artigo 3°. O setor de compras seguira os principios da igualdade, legalidade,
moralidade, publicidade, impesscalidade, probidade administrativa e
transparéncia de todas as suas atividades, garantindo, assim, a lisura em todo
0 processo de aquisigio de bens e servigos,

Artigo 4° - Ficam impedidos de participar direta ou indiretamente dos
processos de aquisicdes e contratagfes da ABRADES, assim como, da
prestacao de servigos efou fornecimento de bens, seus funcionarios, dirigentes
& membros do Consalho Administrative,

Titulo Il - Dos Procedimentos de Aquisigdo de Bens e Servigos.

Artige 5° Os procedimentos de compras cumprirdo as etapas a segquir

especificadas: //
| - Para aquisicio de bens de consumo: é

a- Requisicdo de compras contendo descricdo do item, quantidade, periodo de
cobertura e estimativa de valor, acompanhada da justificativa:
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c-Coleta de precos e quadm comparativo;
d- Apuracao da methor oferta;

e- Aprovagio de acordo com a gestio de algada definida para cada
Projeto/Contrato.

Il - Para aquisico de sarvicos:

a) Termo de Referéncia contendo a descrigo técnica do servigos, objeto,
quantidades, prazos, estimativa de valor acompanhada de justificativa da
necessidade do servigo;

b) Coleta de precos junto aos fornecedores e quadro comparativo;

c) Apuragdo da melhor oferta;

d) Aprovagdo de acordo com a gestio de alcada definida para cada
Projeto/Contrato;

e) Awvaliagdo pelo Juridico:

f) Celebragao do Contrato;

g) Inicio da execucdo dos servigos.

Paragrafo unico - Considera-se meflhor preco aguele que resultar na
verificagio e comparacio da somaldria de fatores, que além dos termos
monatanos, apresenle proposta dentre os pardmelros especificados para
julgamento, incluindo transporte seguro até o local da entrega, forma de
pagamento, prazo para entrega e o cumprimento integral das especificacfes do
pedido de compras.

Artigo 6°. A ABRADES podera exercitar o direito de discutir as condigdes da
proposta vencedora, com a finalidade de maximizar resultados em termos da
qualidade, preco & prazos de entrega.

Artigo 7°. Os processos de compras de bens, produtos ou contratagdo de
servicos serdo realizados preferencialmente por meio de uso de plataforma
eletronica (on line), @ fim de garantir o registro integral dos procedimentos
realizados, Inclusive negociagBo, garantindo ampla amostragem de
fomecedores & concorréncla para todo o teritdrio nacional. é

§ 1° —= Na eventualidade de produtos, bens e servigos ndo disponiveis na
plataforma, serfio adotados procedimentos similares por meio de pesquisa de
mercado com envio das solicitacbes de cotages.
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G A BRADIES

§ 2° - Quando nao for possivel obter o minimo de propostas para a aquls
de bens ou servigos, o selor de compras poderd efelus-la, medianie
justificativa e aulorizagfo da direcio.

& 3° As proposlas recebidas fora da plataforma elelrdnica devem ser formalizadas
por escrito, através de papel timbrado dos formecadores e enviadas diretamente
pelos mesmos as dreas solicitanta da ABRADES.

§ 4" A Ordem de Compra correspondera ao contrato formal efetuado entre a
ABRADES e o fomecedor, devendo representar fielmente todas as condigbes
em gue foi realizada a aquisiclo,

Titulo IV — Da Dispensa e Inexigibilidade dos Procedimentos do Titulo Il
do Presente Regulamento

Artigo 8" 580 dispensaveis os procedimentos do Titulo Il do presente
regulamento;

| - nos casos de emergencia ou de calamidade poblica, declarada pelo Estado
ou Municipios, que atinam o objeto do contrate ou do convénio, quando
caractenzada urgéncia de atendimento de situagao que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, Senvigos,
equipamentos e outros bens, piblicos ou particulares, esomente para os bans
necessanos ao atendimentoda situacan emergencial ou calamitosa.

Il - guando nao acudirem interessados aos procedimentos de aquisicio ou
contratacao de servigos anteriores e astes, justificadamente, ndo puderem ser
repetidos sem prejuizo para a ABRADES, mantidas, neste caso, fodas as
condigies preestabelecidas, no gue couber,

li- para a compra ou locacao de imdvel destinado ag alendimento das
finalidades precipuas da ABRADES, cujas necessidades de instalagéo e
localizagio condiclonem a sua escotha, desde que o preco sefa compativel
com o valor de mercado,segundo avaliagio prévia;

IV - nas compras de horifrutigranjeiros, po e outros géneros pereciveis, no
tempo necessano para a realizacio dos processos de Coleta de Pregos
comespondentes, realizadas diretamente com base no prago do dia;
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@ ABRADIES

V - para a aquisicio de componentes ou pegas de origem nacional ou-
estrangeira, necessarios & manutengdo de equipamentos, durante o perlodo
de garantia tecnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando
tal condico de exclusividade for indispenzavel para a vigéncia da garantia;

Paragrafo Onico. As aquisigiesicontratacdes estipuladas neste artigo
deverdo ser precedidas de justificativa e aulorizaclo superior,

Artigo 9°. S30 inexigivels os procedimentos do Titule Il do presente
regulamento:

Contratagfes amergenciais:

| - para aquisigao de materiais, equipamentos ou géneros que st possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo,
vedada a preferéncia de marca;

ll- Para a contratagio de servigos técnicos enumerados no Artigo 13 da Le

8666/93, de natureza singular, com profissionais ou empresas de notéria
especializag@o. vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagio,

§ 1° Considera-se de noloria especializaco o profissional ou empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anteror,
estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe
tecnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho & essencial e ndiscutivelmente o mais adequado &
plena satisfagao do objeto do contrato.

§ 2° As aquisicDes/contratacOes estipuladas neste artigo, deverdo ser
precedidas de justificativa da area solicitante e autorizagao superior.

CAPITULO Il - DA CONTRATACAC DE DBRAS

Titulo | - Definigio g

Artigo 10. Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda
construcdo, ampliagdo, reforma e recuperagdo realizada por terceiros,
excluindo-se os servigos realizados como manutencao,
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Capitule |l, as contratagdes de obras deverdo ser precedidas de projeto el
engenharia e arquitetura, que sera pare integrantie do processo de
contratacdo destas.

Titulo Il = Da Contratagio

Artigo 11. O processo de contratacfo de execucdo de obras obedecera, sempre
que couber, o disposto nos arigos 5° a 7, do presente Regulamento.
Ressalvado o8 casos emergencials ¢ de calamidade plblica, em gque
obedecerfo a0 regramento previsto no Titulo IV do Capliulo 1.

CAPITULO IV - DAEXECUCAD DOS CONTRATOS
Titulo | - Regime Juridico

Artigo 12. O regime juridico dos contratos instituido pelo presente
Requlamento confere & ABRADES, emn relacdo a eles, a prerrogativa de:

| = modifica-los, unilaleralmenta, para melhor adequacdo as finalidades de
interasse da Instituicio respeitados os direitos dos contratados;

Il = rescindi-los, unilaleralmente, nos casos de:

a) convenncia para a ABRADES, mediante aulorizagdo escrita e
fundamentada pelo Presidente da Associacan;

by inadimplemento de qualquer cldusula ou condigao do contrato;

¢) interrupcéo, parcial ou total, na execugio dos servigos, por um periodo
superior a 5 (cinco) dias, excetuadas as hipoleses de caso fortuilo ou forga
rmaior devidamente comprovados,;

d) negligéncia na organizacio administrativa alou execucio dos servicos,

e) extingdo, declaracio de insolvBncia, recuperaco judicial, iquidagdo judicial, ou
extrajudicial e faléncia da confratada;

fi cessdo, subcontratacio ou lransferéncia, total ou parcial dos direitos !j’/
relativos ao confrato, sem a prévia e expressa autorizagdo, por escrito, d
ABRADES.

Il - fiscalizar-lhes a exacugdo por meio de preposto devidamente qualificado

-
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EDABRADES

para tal fim;

IV - aplicar sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste.

§ 1°* Na hipotese do inciso | deste artigo, as cléusulas econdmico-financeiras do
contrato poderdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual;

§ 2° Dar-sze-A automaticamente a rescisio dos coniratos decorrenies de
obrigagdes contraldas por meio de Convénios Administrativos ou Contratos de
Gestio, no caso de rescisdo das respeclivas avengas administrativas
firmadas com o Poder Publico.

§ 3° As clausulas econdmico-financeiras e monetarias dos contratos
administrativos néio poderdo ser alteradas sem prévia concorddncia do
contratado,

Titulo Il — Da Alteragio dos Contratos

Artigo 13. Os contratos regides por este Regimento poderio ser alterados,
com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

| = unilateraimente, pela ABRADES.

a) guando houver medificagdo do projeto das especificacdes, para melhor
adequacio técnica aos seus objetivos;

b} quando necessara a modificagdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimos ou diminuigao gquantitativa de seu objeto,

Il = por acordo entre as pares:

a) quando necessaria a modificacdo do regime de execugdo da obra ou
servigo, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica da
inaplicabilidade dos termos confratuais origindrios;

b) quando necessaria a modificagao da forma de pagamento, por imposiclo
de circunstancias supervenientes;

¢) para restabelecer a relagio que as parles pactuaram inicialmente entre os A
encargos do contrato e aretribuicio da administragdo para justa remuneragioda (;

cbra, servico ou fomecimento, objetivando a manuten¢do do  equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipitese de superveniéncia de fatos
imprevisiveis, ou previsiveis da execugfio do ajustado, ou ainda, em caso de forca
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maior & caso fortuito;

Paragrafo Gnico. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes gue se fizerem nas obras, servigos
ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o
limite de 50% (cinguenta por cento) para 0s seus acréscimos.

Titulo lll = Da Duragdo e Renovagio dos Contratos

Artigo 14 - A duragio dos contratos regidos por este Regulamento ficara
adstrita & vigéncia anual, exceto:

| - prestagio de servigos a serem executados de forma continua, que poderao
ter & duragio prorrogada por iguais e sucessives periodos, com visias a
oblengdo de precos e condigbes mais vaniajosas para a Associago, imitada a
60 (sessenta) meses ou alé 72 (setenta e dois) meses, em casos excepcionais,
devidamente justificados.

Il — ao aluguel de eguipamentos & & utiizaglo de programas de informatica,
podendo sua durago ser eslendida conforme o caso e a necessidade observada pela
ABRADES.

Paragrafo dnico. Nas contratagbes emergenciais, o prazo sera de ate 180
{cento e citenta) dias, podendo ser prorrogado uma dnica vez, por igual
pericdo, desde que devidamente comprovado o estado de necessidade que
ensejou a conlratacao.

Titulo IV = Da Formalizagdo dos Contratos

Artigo 15. Os contratos deverdo seguir o modelo da ABRADES regidos por

este Regulamento, os quais serdo lavrados nos departamentos juridicos ou
especificos da ABRADES.

§ 1° O Departamento da Compras/Contratos sera responsavel por manter

argquive cronoldgico dos contratos, seus autografos e registros dos prazos
contratuais.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a ABRADES. é

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS:
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Artigo 16. Os pagamentos pela ABRADES devem ser precedidos de eMyit
antecipado da Nota fiscal & preferencialmente mediante emissio de bolet
caso ndo seja possivel, inserir na nota fiscal os dados bancarios de
titularidade da empresa;

Artigo 17. Os casos omissos ou duvidosos na interpretagao do presente
Regulamento sero resolvidos pela Diretoria da ABRADES, apés parecer do
Departamento Juridico.

Artigo 18. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacao.

Ribeirdo Preto, 23 de margo de 2021,

EMERSON TADEU GONGCALVES RICI
PRESIDENTE DA ABRADES
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